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Ce gu’est OneNote

OneNote est un bloc-notes numérique sur lequel on peut déposer du texte, des images,
des fichiers. Il est aussi possible d’annoter le contenu du bloc-notes avec un crayon. Son
principal avantage est que I'on peut facilement structurer I'information en les
subdivisant a I'aide de sections et de pages.

OneMote

Note : Vous pouvez utiliser OneNote en ligne ou installer le logiciel
OneNote sur votre ordinateur. Les interfaces de ce document
proviennent de la version en ligne.

Formation en ligne
https://support.office.com/fr-fr/onenote

Créer un nouveau bloc-notes OneNote
Pour créer un nouveau bloc-notes OneNote, allez dans votre espace OneDrive, cliquez
sur «Nouveau » et sélectionnez « Bloc-Notes OneNote.
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https://support.office.com/fr-fr/onenote

Choisissez un nom pour votre bloc-notes.

Bloc-notes OneNote 4

TestOnellote

Sections et pages

Voila votre nouveau bloc-notes. Pour créer une nouvelle section ou une nouvelle page,
cliquez sur les « + » en bas de la page.

OneNote Online

Bourry Daniel » TestOneNote

Fichier Accueil

| Section sans titre

Dessin Affichage Imprimer Q Dites-nous ce que vous voulez f... Ouvrir dans OneMaote  Env|

TestOneNote )3

Page sans titre

Thursday, , 2019 1:40 PM

section

=+ Section

Sections Pages
Créer une
nouvelle Créer une

nouvelle page.

=+ Page

Pour choisir
le nom de la
page active.

Espace de prise de notes
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Pour modifier les sections et les pages
Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la section ou la page.

OneNote Online Bourry Daniel » Te Page sanf——
& copier il 23,
Fichier Accueil Insertion Dessin Affi no=
| 5O
= TestOneNote ; < Supprimer la page
Btn droit PP pag
| Section sans titre Page sans titre de souris (& Déplacer/Copier
Renommer la section F) Nouvelle page
< Supprimer la section >
Btn droit Couleur de Ia section v .
i (#) Nouvelle page
de souris _ pag ﬂ Afficher les versions
k| -
o . i
& Nouvelle section Go Copier le lien vers cette page
Py : ! ! E Ouvrir dans un nouvel onglet
Go  Copier le lien vers la section

Voici un exemple avec plusieurs sections et pages.

H OneNote Online Bourry Daniel » TestOneNote TestOneNote
Fichier Accueil Insertion Dessin Affichage Imprimer Q Dites-nous ce que vous voulez f... QOuvrir dans OneMote  Envo
= TestOneNote ,D
Inviter les participants
| Avant la conférence Inviter les participants
Thursday, April 25, 2019 1:40 PM
Pendant |a conférence Réserver le matériel
Aprés la conférence Nom Prénom De Sujet

Simpson  Omer  UdeSpringfield Le beigne: de I'anti
Crabspple Edna  Sringfield High School | La retenue personr
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Pour ajouter du texte, des fichiers, des images
e Pour ajouter du texte, cliquez dans I'espace de prise de notes puis écrivez votre
texte.
e Pour les autres insertions, cliquez a I'emplacement de votre choix dans I'espace
de prise de notes puis, dans I'onglet « Insertion », choisissez ce que vous désirez

insérer.
O Tableau
0 Image
0 Piéces jointes
0 Liens
0 Enregistrer votre voix

~te Online Bourry Daniel » TestOneNote TestOneNote

Leil Insertion Dessin Affichage Imprimer L) Dites-nous ce que vous voulez f... QOuvrir dans OneNote  Envoyer des commentaires a Mic

=} e
Q @ ®)
Image Apparil Images en f§ Impression d : : Enregistrer Symbole  Emegji  Forms = Autocollants
fichier I'audio - -
Fichid é = nregistrement Symboles | Emaojis Forms | Autocollants
TestOneNote
Inviter les participants
Erence Inviter les participants
Thursday, April 25, 2019 1:40 PM
nférence Réserver le matériel
Ienes Nom Prénom De Sujet
Simpson | Omer UdeSpringfield Le beigne: de I'antiquité a ajd

Crabapple Edna Sringfield High School  La retenue personnalisé

Cliquez et
Exemplel de texte tapez votre

texte.
N

Si vous choisissez « Images en ligne », vous pouvez faire des recherches parmi des
images libres de droits.

Images en ligne \
[0 = Recherche |
J

hTd k4 Creative Commons uniguement
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Pour ajouter des balises

Ajouter des balises pour faire des listes de choses a faire, marquer d’une étoile un
passage important, spécifier une adresse. Ces balises vous seront utiles, par la suite,
lorsque vous ferez des recherches.

Cliguez a I’'emplacement de votre choix dans I'espace de prise de notes, dans 'onglet
« Accueil », choisissez I'icoOne « Balises » puis sélectionnez la balise de votre choix.

[ ] Projecteur
) | rosait [] Portables (7)
Insertior |~ .
vl []  Lutrin
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| Ealise [ ] Affiches
Coller - -
[

4 supprimer Ig#alise
[+/] A faire

Important
7 Question

Pour dicter du texte
Cette option vous permet de dicter du texte qui s’écrira dans votre bloc-notes.

Dans I'onglet « Accueil », cliquez sur la fleche sous I'icbne « Dicter », a droite du ruban,
puis sélectionnez la langue (par exemple, « Frangais Canada »).

sk ¥
& B
aphe &tails de la
réunion
phe icter
(Canada)

{Etats-Unis)
(Chine)

d (Allemagne)

Frangais (Canada)
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Choisissez un endroit dans le texte puis cliquez sur I'icone « Dicter »

A

hographe | Dicter | Détails de la
- réunion

hographe Dictee Réunions

Autorisez le micro

D T 7 T T g =

. . . . M
Autorisez-vous cac-onenote.officeapps.live.com a

l‘.'lfl utiliser votre microphone ?

Microphone & partager:

[Microphonesur casque (Plantronics C320-M) ']

s

Me pas autoriser

A . B -— =

Dictez votre texte puis, lorsque vous aurez terminé, cliquez sur I'icéne du micro avec un
bouton rouge.
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Pour partager un bloc-notes

Cliquez sur I'icone « Partager », en haut a droite puis sélectionnez le type de partage

gue vous désirez faire.

Q ._.-4, Partager

Partager
Paramétres des liens

Pour quelles personnes voulez-vous que ce lien
fonctionne ? En savair plus

Toute personne ayant le lien v

Les personnes au sein de

CEGEP du Vieux Montréal
disposant du lien

Personnes ayant déja |'accés

@ Des personnes spécifiques

Autres paramétres

Autoriser la modification

Définissez la date d'expiration X

Appliquer Annuler

Pour savoir, qui a fait quoi

Dans I'onglet « Affichage, sélectionnez « Afficher les auteurs »

ourry Daniel » TestOneNote

Dessin Affichage
o 2 =D = I_' \
' "
| q 2 &
de | Afficher les ]| Versions de  MNotes Vérification de
- auteurs page  supprimées  l'accessibilité
lage Auteurs Versions Accessibilité
te

siter les participants

server le matériel

Imprimer Q Dites-nous ce que vous voulez f...

En

Options de
navigation -

Mavigation
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Pour dessiner ou surligner

Dans 'onglet « Dessin », choisissiez I'outil de dessin de votre choix (crayon, marqueur,

efface...)  — |

fancé manuscrite - -

Quitils

pstOneNote

Schéma

April 25,2019 1:42 PM

Schéma

Tabouret

D

ertion Dessin Affichage Imprimer Q Dites-nous ce que vous voulez f... Ouvrir dans OneNote
ak ] — [+[~|
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Gomme Stylet Surligneur  Moir  Bleu Vert Rouge Couleur de l'entrée  Epaisseur Mathématiques

Couleur Style Mathématiques

Envoyer des commg

\ Table haute

Lutrin }Bo
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